附件6
 西安电力高等专科学校

学生济困助学管理办法

第一章 总则

第一条  为贯彻落实《陕西省高等学校家庭经济困难学生认定工作办法》（陕教规范〔2017〕8号），进一步规范西安电力高等专科学校学生济困助学工作，结合学校实际，特制定本办法。

第二条  济困助学采取物质资助与精神奖励相结合、经济资助与能力提升相结合的资助方式，坚持公开、公平、公正的原则，解决家庭经济困难学生的就学问题，维护教育公平，体现党和政府惠民政策，是构建社会主义和谐社会具体实践。

第三条  本办法适用于学校对接受普通高等学历教育专科学生（以下简称“学生”）的管理。
第二章 工作内容、经费来源

第四条  济困助学工作包含家庭经济困难学生认定和奖、勤、助、贷、补（即国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金、勤工助学、助学贷款、困难补助）等工作。

第五条  学校制定《家庭经济困难学生认定工作实施细则》，每年开展一次家庭经济困难学生认定工作，为其建立家庭经济困难学生信息档案。

第六条  每学年开学时，学校收到学生生源地助学贷款受理证明后，在开发银行贷款系统上录入回执，确认学生生源地助学贷款信息。

第七条  学校每年根据陕西省教育厅文件安排开展国家奖、助学金的评审工作，具体工作按照《西安电力高等专科学校国家奖学金管理实施细则》《西安电力高等专科学校国家励志奖学金管理实施细则》和《西安电力高等专科学校国家助学金管理实施细则》开展。

第八条  学校根据《西安电力高等专科学校勤工助学管理实施细则》开展勤工助学工作，组织家庭经济困难学生利用课余时间参加校内教学、培训保障和后勤服务及各项公益劳动，学生通过自己诚实劳动和服务，获得一定资助。
第九条  学校根据《〈应征入伍服义务兵役高等学校毕业生学费补偿国家助学贷款代偿暂行办法〉的通知》(财教〔2009〕35号)中和《应征入伍服义务兵役高等学校在校生学费补偿国家助学贷款代偿及退役复学后学费资助暂行办法的通知》（陕财办教〔2012〕68号文件）办理入伍学生的资助补偿工作。

第十条  学校每年对家庭经济特别困难学生的补助。困难补助采取个人申请、班级确认、系部（分校区）审核、学校公示、济困助学工作领导小组联评后报分管领导审核，校长批准执行。

第十一条  济困助学经费主要来源由政府财政专项拨款、金融机构贷款和教育部门规定的教育事业收入（不含科研收入）中足额提取的6%经费构成。

第十二条  学校设立济困助学资金专户，统一管理，专户实行专项核算，专款专用。

第三章 组织机构及职责

第十三条  学校成立济困助学工作领导小组。由学校校长担任组长；学校分管学生工作的领导和纪委书记担任副组长；成员包括：财务资产部、教务部、学生管理部（团委）、党建工作部（监察部）负责人，各系部（分校区）分管学生工作的负责人、各系部（分校区）学生管理部门负责人。

济困助学工作领导小组主要职责：

1、全面领导并监督学校家庭经济困难学生的认定工作；

2、济困资金专户资金使用审批。

第十四条  济困助学领导小组下设学生资助管理中心，学生资助管理中心挂靠在学生管理部（团委）。学生资助管理中心主任由学生管理部（团委）负责人担任；学生资助管理中心副主任由学生管理部（团委）副主任担任；成员包括学生管理部（团委）学生资助管理干事、各系部（分校区）学生管理部门负责人、分管学生资助的辅导员等。

第十五条  学生管理部（团委）职责：

1、负责学校济困助学工作的规划、管理、协调、组织指导；

2、负责家庭经济困难学生认定工作的组织、管理和审核，负责家庭经济困难学生数据库的维护； 

3、负责学生奖、勤、助、贷、补等工作的组织、管理、汇总、审核和上报；

4、负责学生奖、勤、助、贷、补等资助资金的发放；

5、负责学生诚信、感恩教育，组织学生开展义务劳动；

6、负责指导系部（分校区）开展学生奖、勤、助、贷工作；

7、负责特困学生困难补助的申请及发放工作；

8、负责济困资金专户资金使用的预算、审核和发放。

第十六条  学校相关部门（单位）主要职责：

1、财务资产部：负责济困助学与银行相关业务工作；负责办理学生银行卡；负责济困专户资金的管理工作；

2、教务部：负责学生国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金评审中学生成绩的提供；

3、学生管理部（团委）：负责济困助学工作中学生异议处理、申诉、劳动争议调解、仲裁；

4、党建工作部（监察部）：负责济困助学纪律的宣传，负责学校济困助学工作全过程的监督；

5、各系部（分校区）学生管理部门：负责本系部（分校区）济困助学工作的开展；

6、各用人部门（单位）：负责学生勤工助学工作中的日常管理；负责勤工助学学生工作期间的人身安全；协助资助管理中心做好相关工作。

第十七条  各系部（分校区）成立以系部（分校区）主任为组长、分管学生管理工作的负责人为副组长、学生管理办公室主任、辅导员、学生代表等担任成员的济困助学工作组，负责系部（分校区）济困助学工作的具体组织和审核工作。

第十八条  各班级成立以学生辅导员为组长、班主任为副组长、班干部、学生代表为成员的济困助学评议小组，负责班级济困助学的民主评议工作。济困助学评议小组成员中，学生代表人数根据班级人数合理配置，应具有广泛的代表性，一般不少于本班学生总人数的30％。济困助学评议小组成立后，其成员名单应在本班范围内公示。

第四章 监督与管理

第十九条  学校济困助学工作领导小组加强济困助学工作监督、监察和审计，严格规范资助资金的使用，对弄虚作假、套取资助资金的违法违规行为，追究责任、严肃处理。

第二十条  学校系部（分校区）资助工作负责人、学生辅导员（班主任）是认定工作的主要责任主体。

第二十一条  各系部（分校区）要开展学生诚信教育，对获得资助的家庭经济困难学生进行跟踪监督检查，对弄虚作假者将通过记入个人诚信档案、行政处分等方式给予惩处。

第二十二条  各系部（分校区）要加强学生的感恩教育和社会责任感教育，鼓励学生积极参加社会公益活动和义务劳动。受资助学生每学期参加义务劳动时间不少于20小时，参加社会公益活动不少于2次。

第五章 附则

第二十三条  本办法由学生管理部（团委）负责解释。
第二十四条  本办法自发布之日起施行。原《西安电力高等专科学校学生济困助学管理办法》（西电专学〔2013〕26号）同时废止。
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